（××单位）召开2017年度教职工代表大会（或职工代表大会，或教职工大会，或职工大会）的请示

（样本）

校工会:

（××单位）拟召开2017年度教职工代表大会（或职工代表大会，或教职工大会，或职工大会），现就有关事项请示如下：
一、大会指导思想和主要任务

××
二、大会主要议程（各单位根据实际情况可以合并或增加内容）
1.取领导班子述职报告（单位年度工作报告）；

2.听取单位财务工作报告；
3.听取领导班子成员述职报告；
4.听取分工会工作报告；
5.听取分工会财务工作报告；
6.审议提案工作报告；
7.分组讨论；
8.代表发言；
9.通过大会决议。
三、大会主席团
主席：

副主席：

秘书长：

成员：

四、大会主持人

×××

五、会标

（××单位）2017年度教职工代表大会（或职工代表大会，或教职工大会，或职工大会）
六、会议时间和地点
××
妥否，请批复。
××单位
（同级党组织章）

年   月   日









