对外经济贸易大学非事业编制职工基本情况调查汇总表
单位（盖章）：
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	政治面貌
	受教育程度
	户籍所在地
	岗位类别
	连续在校工作是否满3年
	是否签订正式书面劳动合同
	已办理的社会保险种类
	是否在人力资源处备案

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：
1.“政治面貌”按中共党员、共青团员、群众、民主党派、其他五个类别进行填写；

2.“受教育程度”按小学、初中、高中（含职高、中专、技校）、大学、研究生填写；
3.“户籍所在地”填写所在省份，外籍职工填写国家名称；

4.“岗位类别”按专业技术人员、管理人员、工勤人员填写，其中，专业技术人员分为教师（从事教学科研的人员）和其他专业技术人员（从事辅助教学科研的图书资料、实验工程技术、编辑出版、档案管理、会计、审计、统计、翻译、医药卫生等专业技术人员），管理人员是指担负领导职责或管理任务的人员，工勤技能人员是指承担技能操作和维护、后勤保障、服务等职责的人员；

5.“是否签订正式书面劳动合同”是指最近一次在我校连续工作期间是否与学校（含学校二级独立法人单位）或学校指定劳务派遣公司签订了正式书面劳动合同或协议；

6.“已办理的社会保险种类”主要包括：基本养老保险、基本医疗保险、失业保险、工伤保险、生育保险，外籍职工填写在中国境内投保的商业保险品种；
7.“是否在人力资源处备案”是指各用人单位聘用的非事业编制职工是否已经在学校人力资源处登记备案。

